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填表说明

1 本表适用于普通高等学校增设《普通高等学校本科专业目录》内专业（国家控制布点的专业除外）。

2 申请表限用A4纸张打印填报并按专业分别装订成册。

3 在学校办学基本类型、已有专业学科门类项目栏中，根据学校实际情况在对应的方框中画√。

4 本表由申请学校的校长签字报出。

5 申请学校须对本表内容的真实性负责。

1.普通高等学校增设本科专业基本情况表

	专业代码


	050107T
	专业名称
	秘书学

	修业年限


	四年
	学位授予门类
	文学

	学校开始举办本科教育的年份
	2007年

	现有本科专业（个）
	28个

	学校本年度

其他拟增设的

专业名称
	物流工程、人文地理与城乡规划、休闲体育、文物与博物馆学
	本校已设的相近本、专科专业及开设年份
	专科：文秘专业
（2001年）

	拟首次招生时间

及招生数
	2016年秋季 
40人

	五年内计划

发展规模
	200人

	师范专业标识

（师范S、兼有J）
	
	所在院系名称
	中文系

	高等学校专业设置评议专家组织审议意见
	（主任签字）

   年   月   日
	学校审批意见（校长签字）
	（盖章）

   年   月   日

	高等学校

主管部门形式

审核意见（根据

是否具备该专业办学条件、申请

材料是否真实等给出是否同意

备案的意见）
	（盖章）

                                     年   月  日


⒉学校基本情况表

	学校名称
	保定学院
	学校地址
	保定市七一东路3027号

	邮政编码
	071000
	校园网址
	http://www.bdu.edu.cn

	学校办学
基本类型
	□部委院校   eq \o\ac(□,√)地方院校   eq \o\ac(□,√)公办  □民办  □中外合作办学机构

	
	□大学     eq \o\ac(□,√)学院   □独立学院   □高职高专院校

	在校本科生总数
	 8028人
	专业平均年招生规模
	89人

	已有专业
学科门类
	□哲学   □经济学    eq \o\ac(□,√)法学    eq \o\ac(□,√)教育学    eq \o\ac(□,√)文学     eq \o\ac(□,√)历史学
 eq \o\ac(□,√)理学    eq \o\ac(□,√)工学     □农学   □医学      eq \o\ac(□,√)管理学   eq \o\ac(□,√)艺术学

	专任教师
总数（人）
	665人
	专任教师中副教授及以上职称教师所占比例
	349人
52.5%

	学校简介和
历史沿革
（300字以内，无需加页）
	保定学院是一所具有百余年办学历史的学校，创建于 1904 年，始称“保定初级师范学堂”。1909 年改称“直隶第二初级师范学堂”，1928 年随省易名为“河北省立第二师范学校”。新中国成立后定名“保定师范学校”。1978 年经国务院批准改建保定师范专科学校。 2007 年 3 月升格为本科层次的普通高校，并更名为保定学院。

学院规划占地1220亩，一期建设用地920.2亩，二期建设用地300亩。已建成34.32万平方米，另有12.4万平方米在建。
学院现有28个本科专业， 24个专科专业，全日制本专科在校生14500余人。

学院具有良好的办学条件，教学设备齐全，现有人力资源管理、物流、物理、化学、生物、资源与环境、现代教育技术、计算机与信息技术、心理、语言等10个类别的实验室，单价 1000元以上的教学仪器设备总值8721.37万元，并建有千兆校园网。图书馆藏有纸质文献118万册，数字图书48万余册，期刊 1200 余种.
现有教职工1008人（专任教师665人），其中正高级职称96人，副高级职称253人；具有硕士以上学位的575人，另有在读博士15人，有海外留学经历的22人，外籍教师3人，博士生导师1人，硕士生导师5人。全国模范教师2人，全国优秀教师1人，享受国务院特殊津贴专家2人，新世纪“百千万人才工程”国家级人选1人.
百年的历史积淀孕育了保定学院独有的校本传统和深厚的文化底蕴，近年来，毕业生就业率一直保持省内同类院校前列，被省教育厅评为就业工作先进单位。


3.增设专业的理由和基础

	（简述学校定位、人才需求、专业筹建等情况）（无需加页）
一、学校定位
我院升本以来，在不断发展的基础上，经院党委研究，逐步凝练并形成了我院的办学思想和定位。教育教学思想：德业兼修，知行并重。办学目标定位：建设具有鲜明特色的高水平应用型地方本科院校。人才培养目标定位：培养具有良好道德操守、扎实专业功底、较强实践能力的应用型人才。服务面向定位：植根保定，面向河北，辐射京津。特色定位：实践育人，百年传承，以文化人，三位一体。
2、 人才需求

中共中央政治局2015年4月30日召开会议，审议通过《京津冀协同发展规划纲要》。推动京津冀协同发展是一个重大国家战略。《京津冀协同发展规划纲要》将保定纳入“中部核心功能区”、列为“区域性中心城市”，保定区位、资源、产业优势进一步凸显。目前驻保央企及其子公司达到54家。按照京津冀协同发展战略，保定市委、市政府超前谋划，将34个产业园区作为承接京津功能疏解产业转移的重要承载平台。大量央企的进驻，众多科技小镇的兴建，需要大量具有良好职业素养，具有中文专业背景和熟练专业技能的秘书人才，增设秘书学专业符合京津冀一体化的需求，可以为保定市和河北省的经济发展服务。
3、 专业筹建

 2001年，我院设立文秘（专科）专业。截止2015年，已经培养了700余名毕业生。毕业生良好的人文素养，娴熟的文秘工作技能受到就业单位的高度评价。

师资队伍：中文系现有专任教师60人，其中教授8人，副教授23人，博士5人，硕士 42 人。中文系已经形成了由老中青教师组成的专业素质较高、教学经验丰富，学科、专业结构合理的师资队伍。

教学设备：我院一直重视文秘（专科）专业的发展。2004年，建起了拥有40台电脑的专用机房，有复印机、打印机、摄像摄影等办公设备多台，满足了学生实习实训的需求。

实习实训场所：我院与保定市工信局、国资委、信访局、长城集团、立中集团等机关和企业达成了实习意向。我院先后建立了“编辑办公与自动化实训室”、“小型会务实训室”、“公文处理与档案管理实训室”，可以满足40名学生同时完成实训任务。
   


4.增设专业人才培养方案
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5.专业主要带头人简介（一）
	姓名
	李文芳
	性别
	女
	专业技术职务
	教授
	第一学历
	大专

	
	
	出生年月
	1967.6
	行政职务
	副主任
	最后学历
	硕士

	第一学历和最后学历毕业时间、学校、专业
	1988年保定师专历史系毕业

2011年河北大学语言及应用语言学专业毕业

	主要从事工作与

研究方向
	普通话、现代礼仪与言语交际、创新思维与技法



	本人近三年的主要成就

	在国内外重要学术刊物上发表论文共 7   篇； 出版专著（译著等） 2   部。

	获教学科研成果奖共  项；其中：国家级   项， 省部级   项。

	目前承担教学科研项目共   项；其中：国家级项目  项，省部级项目  项。

	近三年拥有教学科研经费共  1.5   万元， 年均 0.5    万元。

	近三年给本科生授课（理论教学）共  656  学时；指导本科毕业设计共   0  人次。

	最具代表性的教学科研成果（4项以内）
	序号
	成果名称
	等级及签发单位、时间
	本人署名位次

	
	1
	浅析尤今小品文的语言特色
	2012年9月《短篇小说》核心
	独著

	
	2
	电影《天下无贼》语言的语境分析
	2012年6月《短篇小说》核心
	独著

	
	3
	探析毕淑敏散文中比喻的独特
	2013年2月《语文建设》核心
	独著

	
	4
	浅析龙应台《目送》中的比喻
	2013年2月《芒种》核心
	独著

	目前承担的主要教学科研项目（4项以内）
	序号
	项目名称
	项目来源
	起讫时间
	经费
	本人承担工作

	
	1
	大学生综合素质培养方式中“综合素质大课堂”的设计管理和推广价值研究
	保定学院
	2014.3—2016.3
	0.5万元
	主持

	目前承担的主要教学工作（5门以内）
	序号
	课程名称
	授课对象
	人数
	学时
	课程性质
	授课时间

	
	1
	普通话
	本科
	130
	36
	必修课
	2014年秋季

	
	2
	现代礼仪与言语交际
	本科
	60
	30
	公选课
	2015年春季

	教学管理部门审核意见
	签章


专业主要带头人简介（二）

	姓名
	马堃
	性   别
	女
	专业技术职务
	副教授
	第一学历
	本科

	
	
	出生年月
	1968.10
	行政职务
	无
	最后学历
	硕士研究生

	第一学历和最后学历毕业时间、学校、专业
	1991年6月  河北师范学院  汉语言文学

2004年6月  河北大学      中国现当代文学

	主要从事工作与

研究方向
	教学工作：承担中国当代文学、中国当代文学思潮、二十世纪中国散文研究等课程

研究方向：中国现当代文学

	本人近三年的主要成就

	在国内外重要学术刊物上发表论文共4 篇； 出版专著（译著等）    部。

	获教学科研成果奖共  项；其中：国家级   项， 省部级   项。


	目前承担教学科研项目共2项；其中：国家级项目 1 项，省部级项目  项。

	近三年拥有教学科研经费共29万元， 年均 5 万元。

	近三年给本科生授课（理论教学）共200余学时；指导本科毕业设计共20余人次。

	最具代表性的教学科研成果（4项以内）
	序号
	成果名称
	等级及签发单位、时间
	本人署名位次

	
	1
	论白洋淀诗群的发生
	核心/芒种2013.3
	第一

	
	2
	新时期以来庐隐研究综述
	核心/山花2013.11
	第一

	
	3
	也论红旗谱为什么还活着
	省级/保定学院学报 2012.12 
	第一

	目前承担的主要教学科研项目（4项以内）
	序号
	项目名称
	项目来源
	起讫时间
	经费
	本人承担工作

	
	1
	地域文化与保定作家群研究
	国家社科基金
	2010-2015
	12
	主持

	
	2
	保定作家群在中国现当代文学中的重要意义
	保定哲学社会科学研究院
	2014—2015
	0.3
	主持

	目前承担的主要教学工作（5门以内）
	序号
	课程名称
	授课对象
	人数
	学时
	课程
性质
	授课时间

	
	1
	中国当代文学
	本科
	96
	108
	基础课
	2014-2015学年

	
	2
	中国当代文学思潮
	专接本
	20
	36
	选修课
	2014-2015学年（下）

	
	3
	二十世纪中国散文研究
	本科专接本
	20
	36
	选修课
	2014-2015

	教学管理部门审核意见
	签章


专业主要带头人简介（三）

	姓名
	刘善华
	性   别
	女
	专业技术职务
	教授
	第一学历
	本科

	
	
	出生年月
	1964.09
	行政职务
	无
	最后学历
	本科

	第一学历和最后学历毕业时间、学校、专业
	1998年6月毕业于河北师范大学中文专业

	主要从事工作与
研究方向
	教学工作：演讲与论辩、朗诵与演讲、形象造型与形体
研究方向：口语训练 

	本人近三年的主要成就

	在国内外重要学术刊物上发表论文共   2篇； 出版专著（译著等）  2  部。

	获教学科研成果奖共 1 项；其中：国家级   项， 省部级   项。

	目前承担教学科研项目共  1 项；其中：国家级项目  项，省部级项目  项。

	近三年拥有教学科研经费共   3  万元， 年均   1  万元。

	近三年给本科生授课（理论教学）共   210学时；指导本科毕业设计共   12  人次。

	最具代表性的教学科研成果（4项以内）
	序号
	成果名称
	等级及签发单位、时间
	本人署名位次

	
	1
	中学语文写作教改实证研究
	市厅级/河北省教育科学委员会/2014年
	第一

	
	2
	语言表达技能与训练
	省级/河北大学/2012年
	第一

	目前承担的主要教学科研项目（4项以内）
	序号
	项目名称
	项目来源
	起讫时间
	经费
	本人承担工作

	
	1
	中学语文写作教改实证研究
	河北省重点自筹经费项目
	2014—2015
	0.2
	主持

	目前承担的主要教学工作（5门以内）
	序号
	课程名称
	授课对象
	人数
	学时
	课程
性质
	授课时间

	
	1
	朗读与演讲
	本科
	40
	736
	专业
基础课
	2014-2015学年（下）

	
	2
	演讲与口才
	专科
	50
	36
	专业
基础课
	2014-2015学年（上）

	
	3
	形象造型与形体
	本、专科
	100
	72
	专业选修课
	2014-2015学年（上）

	教学管理部门审核意见
	签章


专业主要带头人简介（四）

	姓名
	白云霜
	性   别
	女
	专业技术职务
	副教授
	第一学历
	大专

	
	
	出生年月
	1970.10
	行政职务
	无
	最后学历
	博士研究生

	第一学历和最后学历毕业时间、学校、专业
	1991年6月  保定专科学校  汉语言文学

2012年6月  河北大学      汉语言文字学

	主要从事工作与

研究方向
	教学工作：承担应用文写作、现代汉语、汉语修辞学等课程

研究方向：汉语言文字学

	本人近三年的主要成就

	在国内外重要学术刊物上发表论文共7 篇； 出版专著（译著等）    部。

	获教学科研成果奖共2项；其中：国家级   项， 省部级   项。

	目前承担教学科研项目共3项；其中：国家级项目  项，省部级项目  项。

	近三年拥有教学科研经费共 3.6万元， 年均 1.2 万元。

	近三年给本科生授课（理论教学）共200余学时；指导本科毕业设计共20余人次。

	最具代表性的教学科研成果（4项以内）
	序号
	成果名称
	等级及签发单位、时间
	本人署名位次

	
	1
	现代汉语职业名称委婉语的分类和语

用功能
	核心/河北大学学报2012.5
	第二

	
	2
	保定作家群作品中的方言词语之价值初探
	省级/保定学院学报2012.9
	第一

	
	3
	当代汉语增义词的词汇来源研究
	省级/语文学刊 2012.12 
	第一

	
	4
	改革开放以来汉语词汇新义研究
	省级/陇东学院学报 2013。3
	第一

	目前承担的主要教学科研项目（4项以内）
	序号
	项目名称
	项目来源
	起讫时间
	经费
	本人承担工作

	
	1
	驻保高校学生参与保定地方文化传播研究
	保定市

社科联
	2013-2015
	0.3
	主持

	
	2
	保定地方文化进课堂研究——以中学文科教学为例
	保定市教育科学
	2013-2015
	0.3
	主持

	
	3
	超常搭配引申---当代汉语词义引申的语用视角研究
	保定学院
	2012--
	3
	主持

	目前承担的主要教学工作（5门以内）
	序号
	课程名称
	授课对象
	人数
	学时
	课程
性质
	授课时间

	
	1
	现代汉语
	本科
	96
	164
	专业

基础课
	2014-2015学年

	
	2
	现代汉语修辞学
	专科
	50
	54
	专业

基础课
	2014-2015学年（下）

	教学管理部门审核意见
	签章


6.教师基本情况表

	序号
	姓名
	性别
	年龄
	专业技术职务
	第一学历毕业学校、专业、学位
	最后学历毕业学校、专业、学位
	现从事专业
	拟任课程
	专职

/兼职

	1
	靖志茹
	女
	51
	教授
	河北师大
中文 学士
	河北师大

中文 学士
	语言学
	秘书公关礼仪
	专职

	2
	徐景星
	男
	51
	教授
	保定师专数学 
	河北省委党校法学硕士
	管理学
	秘书实务
	兼职

	3
	马堃
	女
	45
	副教授
	河北师院

中文 学士
	河北大学

中文 硕士
	现代文学
	现代文学作品
	专职

	4
	白云霜
	女
	44
	副教授
	保定师专

中文
	河北大学

中文博士
	语言学
	中外秘书比较
	专职

	5
	李文芳
	女
	48
	教授
	保定师专历史
	河北大学

中文硕士
	语言学
	口才训练
	专职

	6
	赵平分
	男
	50
	教授
	河北师大中文学士
	北京师大古典文献学硕士
	语言学
	秘书写作
	专职

	7
	刘善华
	女
	51
	教授
	保定师专中文
	河北师大中文 学士
	语文教学论
	高级秘书实训
	专职

	8
	王新玲
	女
	48
	教授
	河北师大中文学士
	河北师大中文学士
	逻辑
	逻辑
	专职

	9
	赵艳平
	女
	41
	教授
	河北师大中文学士
	河北大学

中文博士
	语言学
	公关关系实务
	专职

	10
	卢亚明
	女
	36
	副教授
	河北师大中文学士
	北京师大

中文博士
	文艺理论
	艺术概论
	专职

	11
	高琴
	女
	37
	副教授
	河北师大中文学士
	山西大学

汉语言文字学硕士
	语言学
	基础写作
	专职

	12
	王佳玲
	女
	43
	副教授
	河北师大中文学士
	河北大学中文硕士
	现代文学
	中国现代文学作品
	专职

	13
	孙建虎
	男
	45
	副教授
	河北师大中文学士
	河北大学中文硕士
	现代文学
	中国古代文学作品
	专职

	14
	杨立琴
	女
	44
	副教授
	河北师院中文学士
	河北大学

中文硕士
	现代汉语
	高级秘书实训
	专职

	15
	马兰
	女
	43
	副教授
	河北师大中文学士
	河北大学

中文硕士
	古代文学
	秘书工作概论
	专职

	16
	马晶晶
	女
	37
	副教授
	河北师大中文学士
	河北师大中文硕士
	文艺理论
	社会心理学
	专职

	17
	王春光
	男
	45
	高级政工师
	保定师专中文
	河北师大中文学士
	管理学
	管理学
	专职

	18
	阚莉莉
	女
	36
	副教授
	河北大学中文学士
	河北大学中文硕士
	现代文学
	创新思维与技法
	专职

	19
	吴璇
	男
	45
	讲师
	河北大学中文学士
	河北大学中文学士
	秘书学
	秘书学概论
	专职

	20
	左松涛
	男
	44
	讲师
	河北师大中文学士
	河北师大中文学士
	档案学
	秘书文档管理
	专职

	21
	王宏力
	男
	35
	讲师
	河北师大中文学士
	河北大学中文硕士
	现代文学
	速录技术
	专职

	22
	郑建茹
	女
	33
	讲师
	河北大学

数学 学士
	华北电力大学

数学硕士
	统计学
	统计与会计
	专职

	23
	赵娜
	女
	33
	讲师
	河北大学中文学士
	河北大学新闻学硕士
	新闻学
	秘书实务
	专职

	24
	王海龙
	男
	37
	讲师
	河北大学中文学士
	中国传媒大学 广播电视艺术学硕士
	新闻学
	办公自动化
	专职

	25
	韩旭
	女
	31
	讲师
	河北大学编辑出版学士
	河北大学

传播学硕士
	新闻学
	文书处理与信息管理
	专职

	26


	赵雨薇
	女
	25
	助教
	天津师大

中文学士
	香港理工大学 中文硕士
	写作学
	形象设计与训练
	专职

	27
	阴胜国
	男
	29
	助教
	山西师大

美术学学士
	云南大学

艺术学硕士
	书法
	书法
	专职


7.主要课程开设情况一览表

	序号
	课程名称
	课程

总学时
	课程

周学时
	授课教师
	授课学期

	1
	中国古代文学作品
	68
	4
	孙建虎
	2

	2
	中国现代文学作品
	64
	4
	马堃、王佳玲
	1

	3
	基础写作
	96
	6
	高琴
	1

	4
	逻辑
	34
	2
	王新玲
	4

	5
	公共关系实务
	51
	3
	赵艳平
	2

	6
	秘书学概论
	68
	4
	吴璇
	2

	7
	秘书写作
	102
	6
	赵平分
	3

	8
	秘书实务
	68
	4
	徐景星、赵娜
	4

	9
	秘书公关礼仪
	102
	6
	靖志茹
	3

	10
	秘书文档管理
	68
	4
	左松涛
	4

	11
	管理学
	51
	3
	王春光
	2

	12
	中外秘书比较
	68
	4
	白云霜
	4

	13
	秘书工作案例
	51
	3
	马兰
	5

	14
	高级秘书实训
	51
	3
	刘善华
	3

	15
	文书处理与信息管理
	51
	3
	韩旭
	6

	16
	口才训练
	60
	4
	李文芳
	4

	17
	艺术概论
	68
	4
	卢亚明
	5

	18
	形象设计与训练
	34
	2
	赵雨薇
	6

	19
	书法
	34
	2
	阴胜国
	6

	20
	创新思维与技法
	68
	4
	阚莉莉
	6


8.其他办学条件情况表

	专业名称
	秘书学
	开办经费及来源
	5万元       学校拨款

	申报专业副高及以上职称(在岗)人数
	18
	其中该专业

专职在岗人数
	27
	其中校内

兼职人数
	1
	其中校外兼职人数
	0

	是否具备开办该

专业所必需的图书资料
	6万册
	可用于该专业的

教学实验设备

（千元以上）
	60
（台/件）
	总 价 值

（万元）
	80

	序

号
	主要教学设备名称（限10项内）
	型    号

规    格
	台(件)
	购 入 时 间

	1
	拥有实习实训室面积合计 120 ㎡。
	
	
	

	2
	拥有万元以上仪器设备合计3台（件）。
	
	
	

	3
	拥有实习基地5个.
	
	
	

	4
	图书馆藏有纸质文献118万册，数字图书48万余册，期刊 1200 余种。
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	备注
	
	
	
	


注：若为医学类专业应附医疗仪器设备清单。

9. 学校近三年新增专业情况表 
	学校近三年（不含本年度）被批准设立的新增专业情况

	序  号
	专 业 代 码
	本/专科
	专  业  名  称
	设置年度

	1
	080902
	本科
	软件工程
	2012年

	2
	040103
	本科
	人文教育
	2012年

	3
	130405T
	本科
	书法学
	2012年

	4
	030102T
	本科
	知识产权
	2012年

	5
	080905
	本科
	物联网工程
	2013年

	6
	040108
	本科
	特殊教育
	2014年

	7
	080208
	本科
	汽车服务工程
	2014年

	学校本年度拟增设专业情况

	序  号
	专 业 代 码
	本/专科
	专    业    名    称

	1
	120602
	本科
	物流工程

	2
	070503
	本科
	人文地理与城乡规划

	3
	040207T
	本科
	休闲体育

	4
	050107T
	本科
	秘书学

	5
	060104
	本科
	文物与博物馆学


